Instructivo para Alta de Proveedor y
Carga de Empleados en Asetlix

Paso 1: Invitacion para registrarse
Revisar el correo recibido con el asunto 'Invitacién para registrarte como proveedor en
Asetlix' y hacer clic en el enlace proporcionado.

Invitacion para registrarte como proveedor en Asetlix D Comercialin x

4 Resume este correo electrénico

‘Asetlix' via Comercial 6:22p.m. (hace O minutos)
para comercial v

Has sido invitado a registrarte como proveedor en Asetlix.

Ingresa aqui: https://clientes.asetlix.com/proveedores/registro/?token=hIzAT9a0Il-2NHoeD8ZgiCyQJioeT8r2VfFIKOMoRkfc

<<—\ Responder) (ﬁ Reenviar) @ Respuesta Al

Paso 2: Crear cuenta
Completar el formulario con una contrasefa segura y confirmar para crear la cuenta.

Crear cuenta de proveedor

Correo electronico

comercial@gitech.com.ar

Contrasefia

Completa este campo

Confirmar contrasefia

Crear cuenta

& Volver a iniciar sesién



Paso 3: Confirmar el correo
Hacer clic en el segundo mail recibido con el enlace de confirmacién.

Iniciar sesién

Revisa tu correo para confirmar tu cuenta.

Usuario

Contrasefia

¢Olvidaste tu contrasefta?

Paso 4: Iniciar sesion
Una vez confirmado el correo, se podra iniciar sesion con el mail y la contrasefia creada.

< R O @ & O @ D 1de 7167 >

Asetlix: Confirma tu correo D Comercialin x s @

4 Resume este correo electronico

e ‘Asetlix' via Comercial 6:24p.m. (hace O minutos) vy €

para comercial v

Para completar tu registro como proveedor en Asetlix, haz clic aqui:

https://clientes.asetlix.com/proveedores/verificar/MzY/cteogt-f29d39ed7a707965ada51416f7a2590d/

<<—\ Responder) (r—) Reenviar) @ Respuesta Al




Paso 5: Completar datos de la empresa
Ingresar CUIT, Razo6n Social, Direccion, Categoria Fiscal y rubro de actividad, luego guardar.

Asetlix Cerrar sesién ‘

Proveedor

Datos de tu empresa

A Inicio / Panel

CUIT: Razén social:
Documentos de Empresa
© Histéri
@ Histérico de Documentos Direccién:
Empleados
22 Ver Empleados
4
o
& Agregar Empleado Categorfa fiscal: Rubro o actividad:
¢Es monotributista?
[ Importar Empleados (.csv) Responsable Inscripto s

L, Exportar Empleados (.csv)

B Descargar Plantilla

Vehiculos
@& Ver Vehiculos
> Agregar Vehiculo
D) Importar Vehiculos (.csv)
L, Exportar Vehiculos (.csv)

@ Descargar Plantilla

Paso 6: Alta de empleados

Ingresar en ‘Agregar Empleado’ y completar nombre, documento y cargo. Luego guardar.

Asetlix Cerrar se

Proveedor
Datos de empresa guardados. Podés ingresar al panel. X
icio / Panel
B Documentos de Empresa Panel del Proveedor: COmercialCompany

@ Histérico de Documentos CCILHET o

B @ Estado General No habilitado @ Empresa Vigente @ Empleados No habilitados @ Vehiculos Vigentes
22 Ver Empleados
Documentos de la Empresa 0 documentos A
2+ Agregar Empleado
B Importar Empleados (.csv) # Documento Vencimiento Estado Subido por Revisado por Observaciones
L, Exportar Empleados (csv) No se han cargado documentos aun.
B Descargar Plantilla
Empleados Registrados 0 empleados v
Vehiculos
B Ver Vehiculos Vehiculos Registrados 0 vehiculos v

&> Agregar Vehiculo
3 Importar Vehiculos (.csv)
L, Exportar Vehiculos (.csv)

B Descargar Plantilla



Paso 7: Visualizacion de empleados cargados
Desde 'Ver empleados’ se pueden ver los datos ya ingresados.

Asetlix Cerrar sesién

3 ol .
roveeder Panel del Proveedor: COmercialCompany

CUIT: 316667789

Documentos de Empresa @ Estado General No habilitado @ Empresa Vigente

@ Empleados No habilitados @ Vehiculos Vigentes
( Histérico de Documentos
Documentos de la Empresa 0 documentos v
Empleados
22 Ver Empleados Empleados Registrados 1 empleados ~
&+ Agregar Empleado
 Importar Empleados (.csv) N
#  Nombre Documento Semiforo Acciones
o, Exportar Empleados (.csv)
1 Juan Perez DNI 41398765 Ver || Eliminar
& Descargar Plantilla
Vehiculos Vehiculos Registrados 0 vehiculos v
B Ver Vehiculos
b Agregar Vehiculo
L Importar Vehiculos (.csv)
L, Exportar Vehiculos (.csv)
[ Descargar Plantilla
.
.
Paso 8: Subida de documentos de empleados
. v '
Cargar los documentos requeridos desde 'Ver'.
Asetlix [ Cerrar sesién
Proveedon Subir Documento: Enlace con péliza de la empresa
A Inicio / Panel Documento:
ART (con/sin cldusula de repeticion)
Documentos de Empresa
Archivo:
@ Histérico de Documentos
Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados
Empleados
Fecha de vencimiento:
% Ver Empleados ddjmmyasas a
2+ Agregar Empleado o )
servaciones:

@ Importar Empleados (.csv)
L, Exportar Empleados (.csv)

@ Descargar Plantilla Guardar Documento

Vehiculos

B Ver Vehiculos

(> Agregar Vehiculo

D Importar Vehiculos (.csv)
o, Exportar Vehiculos (.csv)

B Descargar Plantilla



Paso 9: Subida de poliza ART

Ejemplo de carga de la po6liza ART con vencimiento.

Asetlix
Proveedor

# Inicio / Panel
Documentos de Empresa
@ Histérico de Documentos
Empleados
22 Ver Empleados
2+ Agregar Empleado
[ Importar Empleados (.csv)
L, Exportar Empleados (.csv)
[ Descargar Plantilla
Vehiculos
B Ver Vehiculos
> Agregar Vehiculo
D Importar Vehiculos (.csv)
&, Exportar Vehiculos (.csv)

@ Descargar Plantilla

Subir Documento: Enlace con péliza de la empresa

Documento:

ART (con/sin clausula de repeticion)

Archivo:

Seleccionar archivo  Poliza KEISER.pdf

Fecha de vencimiento:
31/07/2025

Observaciones:

Guardar Documento Cancelar

Paso 10: Ver documentacion de empleados

Ingresar a cada empleado para cargar documentacion especifica (ART, etc).

Asetlix
Proveedor

# Inicio / Panel
Documentos de Empresa
@ Histérico de Documentos
Empleados
2 Ver Empleados
2+ Agregar Empleado
[® Importar Empleados (.csv)
&, Exportar Empleados (.csv)
2 Descargar Plantilla
Vehiculos
@ Ver Vehiculos
> Agregar Vehiculo
D Importar Vehiculos (.csv)
&, Exportar Vehiculos (.csv)

B Descargar Plantilla

2 Empleado: Juan Perez

Documento: DNI 41398765

Documentos Requeridos por Matriz (Empleado)

Documento

Documentos Cargados

# Documento

ART (con/sin cléusula de
repeticion)

Volver

¢Requiere Vencimiento?

No hay documentos pendientes.

Vencimiento Estado Subido por

31072025 (PREEEOTREGSIERHE) comercial@gitech.com.ar 23/07/2025

16:49

Revisado
por

Accién

Observaciones Archivo




Paso 11: Estado actualizado del empleado

El seméforo sigue en rojo hasta que el documento sea aprobado por el solicitante.

Asetlix Cerrar sesi
Proveedor
D de leado subido

A Inicio / Panel

Documentos de Empresa

@ Histérico de Documentos
Empleados

22 Ver Empleados

&+ Agregar Empleado

Panel del Proveedor: COmercialCompany

CUIT: 315567789

@ Estado General No habilitado

Documentos de la Empresa

@ Empresa Vigente

@ Empleados No habilitados

@ Vehiculos Vigentes

0 documentos

B Importar Empleados (.csv) Empleados Registrados 1 empleados

&, Exportar Empleados (.csv) -

B Descargar Plantilla .

# Nombre Documento Semaforo Acciones

Vehiculos 1 JuanPerez DNI 41398765

@ Ver Vehiculos

&> Agregar Vehiculo Vehiculos Registrados 0 vehiculos

5 Importar Vehiculos (.csv)
L, Exportar Vehiculos (.csv)

2 Descargar Plantilla
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